SOPIMUS KESKITETYSTA JASENREKISTERISTA

1. OSAPUOLET
Mannerheimin Lastensuojeluliitto ry (jaljempana “Keskusjarjestd”)

ja MLL:n paikallisyhdistys (jaljempana ”Paikallisyhdistys”)

2. SOPIMUKSEN KOHDE, TAUSTA JA TARKOITUS

Taman sopimuksen kohteena on Keskusjarjeston yllapitama keskitetty jasenrekisteri (yhteisrekisteri) ja
henkilotietojen kasittely.

Tama sopimus maarittaa keskitettyyn jasenrekisteriin liittyvat Keskusjarjeston ja Paikallisyhdistyksen
oikeudet ja velvollisuudet seka Paikallisyhdistyksen jasentietojen ja muiden henkil6tietojen kasittelyn
ehdot.

Liitteena rekisterin tietosuojaseloste.

3. OSAPUOLTEN OIKEUDET JA VELVOLLISUUDET

Osapuolet sitoutuvat noudattamaan tietosuojasaantelya. Paikallisyhdistys ja Keskusjarjesto toimivat
henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevan lainsdaadannon tarkoittamana rekisterinpitdjana.

Tama sopimus muodostaa myos henkilotietojen kasittelyn ohjeet. Sopijapuolet ymmartavat, etta
viranomaiset voivat antaa maarayksia ja ohjeita tietosuoja-asetuksen soveltamisalalla tdaman
Kasittelysopimuksen allekirjoittamisen jalkeen.

Keskusjarjesto paivittaa tarpeen mukaan sopimuksessa kuvattua palvelua tietosuoja-asetuksen vaatimusten
mukaiseksi, mikali viranomaisten ohjeet muuttuvat ja tata edellyttavat.

Osapuolet vastaavat siitd, etta henkilot joilla on padsy rekisteriin ja, jotka kasittelevat henkilotietoja ovat
sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta.

Osapuolet paivittavat tietosuojaselosteensa niin, ettda molempien osapuolten suorittama henkilotietojen
kasittely kay niista ilmi. Keskusjarjesto huolehtii osaltaan tietosuoja-asetuksen edellyttamasta
informointivelvollisuudesta laatimalla ja yllapitamalla rekisteria koskevan tietosuojaselosteen. Seloste on
saatavilla jaseneksi liittymisen yhteydessa ja Paikallisyhdistysten kaytettavissa.

4. HENKILOTIETOJEN REKISTERIT JA KASITTELY REKISTERISSA
4.1 Paikallisyhdistysten rekisterit ja Yhteisrekisteri

Paikallisyhdistykset kerdavat tiedot ja heille syntyy Paikallisyhdistyksen oma rekisteri, joka rekisterdidaan
yhteisrekisteriin, jota Keskusjarjesto yllapitaa ja kayttaa. Lisaksi Keskusjarjesto keraa tietoja yhteisrekisteriin
itsendisesti. Paikallisyhdistyksella on pdasy ainoastaan omaan rekisteriin eika toisten Paikallisyhdistysten
rekistereihin tai Keskusjarjeston tietoihin.



4.2 Henkilotietojen kasittelyn kohde ja kesto

Keskusjarjeston yllapitdmaan jasenrekisteriin tallennetaan Paikallisyhdistyksen jasentiedot seuraavasti:

Sukunimi

Etunimet

Kutsumanimi

Syntymadaika / syntymavuosi
Katuosoite

Postitoimipaikka

Jasenlaji

Maksut

Luottamustehtavat
Ansiomerkit

Perheenjasenet

Jaseneksi liittymispaiva
Ammatti

Osallistuminen MLL:n keskusjarjeston jarjestamiin koulutuksiin
Kiinnostus vapaaehtoistyohon

Perusteet: Lakisdateinen velvollisuus ja oikeutettu etu

Rekisterin perusteena on yhdistyslain mukainen velvoite pitaa ylla jasenluetteloa, yhdistyksen ja
keskusjarjeston oikeutettu etu huolehtia jasenpalvelusta ja jasenviestinnasta, vapaaehtoisiksi
ilmoittautuneiden palveluista ja viestinnasta seka sopimukseen perustuva oikeus pitda ylla jasenlehden
tilaajarekisteria lehden toimittamiseksi tilaajille.

Keskusjarjestdn on jarjestettava henkilotietojen kasittely tavalla, joka mahdollistaa henkil6tietojen
poistamisen tarpeen vaatiessa.

4.3 Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Rekisterilla hallinnoidaan jasentietoja ja se toimii jasenpalvelun ja jasenviestinnan seka
jasenmaksulaskutuksen apuvalineena sekda muiden yhdistystoimijoiden kuten vapaaehtoistoimijoiden
palvelujen ja viestinnadn valineena.

Lisaksi rekisteria kaytetaddn jasenlehden tilaajarekisterina.

4.4 Rekisteroityjen ryhmat

Paikallisyhdistyksen jasenet

Jasenlehden tilaajat

Vapaaehtoiset

Luottamushenkil6t

Tyoryhmien ja toimikuntien asiantuntijajasenet

4.5 Tietoturva



Keskusjarjeston tulee toteuttaa tarvittavat tekniset, fyysiset ja organisatoriset toimenpiteet asianmukaisen
tietoturvatason varmistamiseksi ja Henkilotietojen suojaamiseksi asiattomalta tai laittomalta kasittelylta
seka vahingossa tapahtuvalta haviamiseltd, tuhoutumiselta, vahingoittumiselta, muutattamiselta tai
luovuttamiselta jarjestelmassa. Taman tulee tayttaa soveltuvat Tietosuojasdantelyn vaatimukset.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltdvat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sadilytetaan Internet-palvelimilla, laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, ettd tallennettuja tietoja seka
palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkilotietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden ja toimijoiden toimesta, joiden tehtavankuvaan se kuuluu. Laitteet on suojattu salasanoin ja
henkilokunta/toimijat ohjeistetaan asianmukaisesti.

4.6 Dokumentaatio

Keskusjarjesto yllapitda selostetta kasittelytoimista koskien rekisteria tietosuoja-asetuksen
osoitusvelvollisuuden toteuttamiseksi. Seloste sisdltda mm. kuvauksen toteutetuista teknisista ja
organisatorisista tietoturva-toimenpiteista ja listan alihankkijoista, joita kdytetddan Henkil6tietojen
kasittelyssa.

4.7 llmoitusvelvollisuus

Osapuolet ilmoittavat toisilleen Rekisteroityjen ja Valvontaviranomaisen Tietosuojasdantelyn perusteella
tekemista HenkilGtietojen kasittelyd koskevista pyynnoista ennen pyyntéon vastaamista tai muihin
toimenpiteisiin ryhtymista niin pian kuin kdytanndssa kohtuullista tai, milloin Tietosuojasdantely edellyttaa
valitonta vastaamista, jalkikdteen kohtuullisessa ajassa.

Keskusjarjesto ilmoittaa olennaisista muutoksista, joilla saattaa olla haitallinen vaikutus Paikallisyhdistyksen
puolesta kasiteltyjen Henkilotietojen suojan tai tietoturvan tasoon.

4.8 Alihankkijat

Keskusjarjestolla on oikeus kayttaa alihankkijaa tietosuojasdantelyn maaritelman mukaisena kasittelijana
jasenrekisterin yllapidossa. Keskusjarjesto vastaa siita, etta alihankkija kasittelee henkilotietoja tdman
sopimuksen ja tietosuojalainsdddanndn mukaisesti. Kumpikaan osapuoli ei luovuta henkil6tietoja EU/ETA
alueen ulkopuolelle.

4.9 Tietoturvaloukkauksista ilmoittaminen
Keskusjarjesto tekee ilmoituksen jarjestelmaa koskevasta tietoturvaloukkauksesta viranomaiselle.

Taman lisaksi Keskusjarjeston on ilmoitettava Paikallisyhdistykselle tietoturvaloukkauksesta ilman
aiheetonta viivytysta siita hetkesta, kun Keskusjarjesto on tullut siita tietoiseksi, ja riittavassa ajassa
Rekisterinpitdjan Tietosuojasdaantelyn mukaisten ilmoitusvelvollisuuksien tayttamiseksi, asianmukaisella
tavalla esimerkiksi puhelimitse tai sahkopostitse.

IImoitukseen on sisdllytettdava vahintdaan seuraavat tiedot:



1. kuvaus tietoturvaloukkauksesta, mahdollisuuksien mukaan tiedot siitd, mitd Rekisteroityjen ryhmia
ja henkilorekistereita tietoturvaloukkaus on koskenut ja niiden arvioitu lukumaars;

2. Keskusjarjeston tietosuoja-asioista vastaavan yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot;

kuvaus todenn&koisistd seurauksista ja/tai toteutuneet seuraukset;

4. kuvaus toimenpiteistd, joihin on ryhdytty tietoturvaloukkauksen johdosta ja sen haittavaikutusten
lieventamiseksi.

w

Keskusjarjeston on dokumentoitava jasenrekisteriin kohdistuvat tietoturvaloukkaukset ja pyynnosta
toimitettava dokumentaatio Paikallisyhdistykselle.

Paikallisyhdistyksen on tehtdva Keskusjarjestolle vastaava ilmoitus, mikali se tulee tietoiseksi loukkauksesta.

4.10 Rekisteroityjen pyyntdihin vastaaminen

Mikali rekisteroidyt esittdvat Paikallisyhdistykselle sellaisia tietojaan koskevia korjaus- tai oikaisupyyntdja,
joita Paikallisyhdistykset eivat pysty toteuttamaan, Paikallisyhdistyksen tulee ilmoittaa asiasta
Keskusjarjestoon.

Tietojen poistamista koskevat pyynnot tulee ilmoittaa Keskusjarjestoon.

Keskusjarjeston yhteyshenkild ilmoitetaan rekisteria koskevassa Tietosuojaselosteessa.

4.11 Avustusvelvollisuus ja auditointioikeus

Keskusjarjesto sitoutuu antamaan Paikallisyhdistykselle tiedot, jotka ovat tarpeen tdman Sopimuksen ja
tietosuojasaantelyn mukaisten velvoitteiden noudattamisen osoittamiseksi yhteisrekisterin osalta.

Keskusjarjestolla on oikeus veloittaa ylimaaraisesta tyodsta ja kuluista ja kustannuksista, jotka sille on
avustamisesta aiheutunut.

4.11 Tietojen poistaminen ja palauttaminen kasittelyn paattyessa

Rekisterista poistetaan virheelliset, tarpeettomat ja vanhentuneet tiedot, sekda muut tiedot, kun tietojen
sailytyksen ilmoituksen mukainen sailytysaika on paattynyt.

Taman sopimuksen mahdollisesti paattyessa Keskusjarjesto sitoutuu palauttamaan Jasenrekisterissa olevat
henkilotiedot Paikallisyhdistykselle.

5 HENKILOTIETOJEN SIIRROT
Henkilotiedot voidaan siirtaa jasenrekisteripalvelun toteuttamiseksi alihankkijalle.
Lisdksi henkilotiedot voidaan siirtdda mm. seuraavissa tapauksissa:

- Lehden postittamista varten
- Jasentiedottamista varten
- Jarjeston varainhankintaa varten



6 HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA AIHEUTUNEET VAHINGOT

Osapuoli, joka ei ole tayttanyt tdman Liitteen ja Lainsaadanndn mukaisia oikeudellisia velvoitteitaan, vastaa
kaikista hallinnollisista sakoista, seuraamusmaksuista tai vahingonkorvauksista, jotka asianomainen
valvontaviranomainen tai toimivaltainen tuomioistuin maaraa maksettavaksi.

7 SOPIMUSKAPPALEET

Taman Tietojenkasittelysopimuksen Keskusjarjeston kappale on tallennettu Keskusjarjeston
dokumenttiarkistoon. Paikallisyhdistyksen nimenkirjoittajan, joka Paikallisyhdistyksen puolesta on tdman
sopimuksen hyvaksynyt, tulee verkossa tekemansa hyvaksymisilmoituksen yhteydessa tulostaa
Yhdistysnetistad Paikallisyhdistyksen arkistoon vastaava sopimus. Tulostettava sopimus avautuu
hyvaksymisilmoituksessa olevan linkin kautta.

8 PAIVAYS JA ALLEKIRJOITUS

Helsingissa 8.6.2018

S, Bl
Stina Stavén

hallintojohtaja
Mannerheimin Lastensuojeluliitto ry

Sopimuksen sdhkoisen hyvaksymisen jalkeen jarjestelma lahettdd automaattisesti paikallisyhdistyksen
puolesta sopimuksen tehneen yhdistyksen nimenkirjoittajan sahkdpostiin vahvistusviestin sopimuksen
hyvaksymisestd. Kopio vahvistusviestista liitetdan yhdistyksen arkistoimaan sopimukseen.



