Yhdistyksen vuosikello

Yhdistyksen vuoden toimintaa voi suunnitella alla olevan vuosikellomallin mukaisesti.
Hallitustyoskentely on yhteispelia, joten vaikka "kuka vastaa hallituksessa" -sarakkeessa
onkin mainittu tietty vastuuhenkil®, osallistuvat muutkin hallituksen jasenet toiminnan
suunnitteluun ja toteuttamiseen. Muun muassa puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan on

hyvakin tehda valmisteluja tyoparina.

TAMMIKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Yhdistyksen hallituksen jarjestaytymiskokous
e Kutsun ja asialistan valmistelu ja
l[ahettaminen
o Kokouksessa valitaan
varapuheenjohtaja, sihteeri,
rahastonhoitaja, jdsenvastaava ja muut
vastuuhenkil6t

Puheenjohtaja / varapuheenjohtaja

Kevatkauden toimintasuunnitelman
tarkistaminen, toimenpiteista ja vastuista
sopiminen

Puheenjohtaja / varapuheenjohtaja

Yhdistyksen luottamus- ja vastuuhenkildiden
tietotojen paivittaminen Jasenrekisteriin.

Puheenjohtaja tai sihteeri

P&atos vahintaan kaksi perakkaista vuotta
jasenmaksunsa maksamattomien jasenten
jasenyyden paattymisesta ja heidan
poistamisensa jasenrekisterista.

Jasenvastaava

IImoitus yhdistyksen nimenkirjoittajan
muutoksista Patentti- ja rekisterihallitukseen

Puheenjohtaja tai muu nimenkirjoittaja

Yhdistyksen pdattynyttd toimintavuotta
koskevan toiminnan tilastoinnin viimeistely

Tilastovastaava

Toiminta-avustusanomukset kuntaan / muille
rahoitustahoille (Huom. kunta- /
rahoittajakohtaiset erot anomusten
jattoajoissal)

Puheenjohtaja / varapuheenjohtaja

Avustuksia koskevien tilitysten ja selvitysten
tekeminen.

Puheenjohtaja / rahastonhoitaja

Kausiveroilmoituksen tekeminen joka
kuukauden 12. paiva (jos verovelvollinen
yhdistys)

Rahastonhoitaja

Jasenkirjeen /-viestin ldhettaminen

Viestinta/jasenvastaava

Yhdistyksen nettisivujen ym. paivitys

Viestintavastaava

Lapsemme-lehden lahjatilaustietojen
paivittdminen keskustoimistoon

Puheenjohtaja / jdsenvastaava

HELMIKUU

Tehtdvat

Kuka vastaa hallituksessa

Kevatkokouksen valmistelu
e toimintakertomus
o tilinpaatos
e kutsun ja asialistan valmistelu

puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
sihteeri
rahastonhoitaja




Ansiomerkkiesitykset ja muut muistamiset

puheenjohtaja / varapuheenjohtaja

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset hallituksen
kokoukseen

puheenjohtaja, rahastonhoitaja, sihteeri

Uusien jasenten rekrytointi - miten ja missa
yhdistys toteuttaa sita kevatkaudella?

jasenvastaava

P&aatos Lapset ensin -kerdyksen jarjestamisesta
seka pienkerdysluvan hakemisesta

puheenjohtaja / kerdysvastaava

Tybnantajatietojen ilmoittaminen
viranomaisille (jos yhdistys on tyonantaja)

rahastonhoitaja

MAALISKUU

Kevatkokousasioiden valmistelu

e  kutsun ja asialistan ldhettaminen
vahintaan viikkoa ennen kokousta

e toimintakertomus

e tilinpaatos

o hallituksen jasenten allekirjoitukset

e silloin, kun yhdistyksen sdannot ovat
vuoden 2013 mallisdantdjen mukaiset
(mainittu sdantojen lopussa), voidaan
kevatkokous pitaa toukokuussa.
Muiden yhdistysten tulee pitaa
kevatkokouksensa viimeistdan
huhtikuussa

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
Sihteeri
Rahastonhoitaja

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset hallituksen | puheenjohtaja
kokoukseen rahastonhoitaja
jasenvastaava
Toiminnan- tai tilintarkastus rahastonhoitaja
e tilinpaatos liitteineen toimitetaan puheenjohtaja
toiminnan-/tilintarkastajille maaliskuun
loppuun mennessa.
e tilintarkastajat antavat kertomuksen
huhtikuun 15. paivaan mennessa /
ennen yhdistyksen kevatkokousta
Lapset ensin -kerayksen valmistelu: yrityskirjeet | kerdysvastaava

ja osoitteet

Nettisivujen ja yhdistyksen tietojen
paivittdaminen jasenrekisterissa.

viestintavastaava /nettivastaava

HUHTIKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Yhdistyksen kevatkokous

puheenjohtaja

Lapset ensin -kerayksen toteuttaminen,
yrityskirjeiden lahettaminen

keraysvastaava / kaikki

Jasenkirjeen / -viestin lahettaminen,
tarvittaessa

viestintdavastaava

Veroilmoitus Verohallintoon viimeistdan 30.4.

puheenjohtaja, rahastonhoitaja

Piirin kevatkokoukseen osallistuminen (voi olla
my0s toukokuussa)

viralliset kokousedustajat

TOUKOKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa




Yhdistyksen kevatkokous (edellyttden, etta
yhdistyksen sddnnot on muutettu v. 2013
vahvistettuja mallisadntoja vastaaviksi)

puheenjohtaja

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset hallituksen
kokoukseen

puheenjohtaja, rahastonhoitaja, jdsenvastaava

Mahdollisen kesdkauden toiminnan suunnittelu
ja vastuista sopiminen

Yhdistyksen nettisivujen paivittdminen,
tarvittaessa yhdistyksen tietojen pdivittdminen
Jasenrekisteriin.

viestintavastaava / nettivastaava

KESAKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Liittokokous, joka kolmas vuosi. Seuraava
liittokokous jarjestetddan 2023 Lahdessa

HEINAKUU

ELOKUU

Tehtdvat Kuka vastaa hallituksessa
Syyskauden toimintasuunnitelman puheenjohtaja
tarkistaminen, mahdollisista toimenpiteista ja

vastuista sopiminen

Toiminta-, talous- ja jdsenkatsaukset hallituksen | puheenjohtaja
kokoukseen rahastonhoitaja
Talouden puolivuotisraportti jasenvastaava

Uusien jasenten rekrytointi syyskaudella - jdsenvastaava

missa, milloin, kuka / ketka vastaavat?

Jasenkirjeen / -viestin ldhettaminen

SYYSKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset hallituksen
kokoukseen

puheenjohtaja, rahastonhoitaja, jdsenvastaava

P&aatos Hyva Joulumieli -kampanjaan
osallistumisesta, yhteistyokumppaneiden
kartoittaminen

Puheenjohtaja, kerdysvastaava

LOKAKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Syyskokousasioiden valmistelu:

e toimintasuunnitelma

e talousarvio

e ansiomerkkiesitykset ja muut muistamiset

e mahdolliset kunniapuheenjohtaja- ja
kunniajasenesitysten valmistelu
mahdollisten, syyskokouksessa esille
tulevien luottamushenkilévalintojen
valmistelu

puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset hallituksen
kokoukseen

puheenjohtaja, rahastonhoitaja, jdsenvastaava

Kunniajasen- ja muiden vapaajdsentietojen
tarkistus

jasenvastaava

Jasenkirjeen tai -viestin ldhettdminen

viestintavastaava




Yhdistyksen nettisivujen ja yhdistyksen tietojen
paivittaminen

viestintdvastaava / nettivastaava

MARRASKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Syyskokouskutsun [dhettdminen. Kutsu
[dhetdan vahintaan viikkoa ennen kokousta.
Yhdistyksen syyskokous on pidettava
viimeistaadn joulukuussa

sihteeri

Yhdistyksen syyskokous (voi olla myds
joulukuussa)

puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Yhdistyksen nettisivujen paivittdminen,
tarvittaessa yhdistyksen tietojen paivittdminen
Jasenrekisterissa.

viestintavastaava /nettivastaava

Piirin syyskokoukseen osallistuminen (voi olla
my0s joulukuussa)

viralliset kokousedustajat ja muut
kiinnostuneet

Hyva Joulumieli -lahjakorttien toimittaminen
yhteistyokumppaneille

puheenjohtaja

JOULUKUU

Tehtavat

Kuka vastaa hallituksessa

Vuoden ja erityisesti syyskauden toiminnan
arviointi

puheenjohtaja

Toiminta-, talous- ja jasenkatsaukset

puheenjohtaja, rahastonhoitaja

Yhdistyksen tilastointitietojen tarkistaminen -
puuttuuko viela jotakin tilastoinnista?

tilastovastaava




