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Lapset ensin -kasikirja on tarkoitettu yhdistysten keraystiimeille ja -vastaaville. Kasikirjaan on koottu
perustietoa Lapset ensin -kerayksesta, kerdysvastaavan tehtavista ja kerdayksen toteuttamisesta.

Lapset ensin -kerdyksen voi toteuttaa monella tapaa: kerdys voi olla usean viikon kampanja tai
lipaskerdystempaus paivana tai parina. Siihen voi yhdistaa paikallista yhteistyota yritysten ja oppilaitosten
kanssa, muutaman vapaaehtoisen lipaskerdyspanoksen tai satsata yrityksille ja paattajille I1dhetettaviin
haastekirjeisiin. Lisdksi omaa kerdysta kannattaa kampanjoida sosiaalisessa mediassa.

Tarkeintad on jarjestaa kerdys omalle yhdistykselle sopivalla tavalla. Kerddmisen organisointi ja siina
onnistuminen on helpompaa, kun suunnittelussa huomioidaan kerdykseen kaytettavissa olevat resurssit
seka kaikkien mukana olevien osaaminen.

Ajankohtaista tietoa kerdyksesta |0ydat Yhdistystiedotteesta ja Yhdistysnetista. Yhdistysnettiin on koottu
myos vinkkeja kerdyksen toteuttamiseksi.

Lapset ensin -kerdys

Lapset ensin -kerdykselld hankitaan varoja MLL:n paikallisyhdistysten tydlle lasten, nuorten ja
lapsiperheiden hyvaksi.

LAPSET ENSIN -KERAYKSEN SANOMA
Lapset ensin -kerdys muistuttaa siita, etta jokaisella lapsella on oikeus leikkiin, iloon ja turvaan. MLL
auttaa vanhempia kasvattamaan ja suojelemaan lapsia ja iloitsemaan heista.

LAPSET ENSIN -KERAYKSEN MERKITYS MLL:LLE

Lapset ensin -kerdys on nakyva vaikuttamisen valine. MLL:n kerdajat lahtevat kaduille, kauppakeskuksiin,
toreille ja tapahtumiin kerdamaan lippaiden kanssa. Lisaksi kerdys ja lahjoitusmahdollisuudet nakyvat
keskusjarjeston, piirien ja paikallisyhdistysten nettisivuilla ja somekanavissa. Paikkakuntalaisten
kohtaamisessa niin kasvokkain kun somekanavissa voikertoa MLL:n omalla paikkakunnalla tai alueella
tekemasta tyosta seka tarpeista, joita toiminnanyllapitaminen ja kehittaminen vaatii.

Lapset ensin -kerdys ja sen viesti helpottavat yhteydenottoa paikallisiin paattdjiin, tiedotusvalineisiin,
yrityksiin ja muihintoimijoihin (oppilaitokset, jarjestot, yhdistykset). Kerdyksen kautta voi syntya myos
pitkadaikaisia yhteistyon muotoja seka muita paikallisyhdistyksen toimintaa tukevia kumppanuuksia.
Lapset ensin -kerdys tarjoaa myos hyvan mahdollisuuden tukea vapaaehtoistydta omalla alueella.

MITA UUTTA VUODESTA 2021 ALKAEN?
e Lapset ensin -kerdyksen tuotto jaa kokonaan sen kerdnneelle yhdistykselle
e Kerayksen voi jatkossa toteuttaa yhdistyksen valitsemana ajankohtana
e Yhdistyksen tarvitsee kerayksen toteuttaakseen tehda poliisille pienkeraysilmoitus tai hakea
itselleen toistaiseksi voimassa oleva rahankerayslupa

KERAYSAIKA

Kerdys on perinteisesti toteutettu 1.4.—15.5., muttavuodesta 2021 alkaen yhdistys voi itse paattaa
milloin toteuttaa kerdyksen. Huomioitavaa on, ettd pienkerdyksena (lisatietoja pienkerayksesta alla)
toteutettaessa kerdys voi kestdad maksimissaan kolme kuukautta.

LAPSET ENSIN -KERAYKSESTA KAIKKI TUOTOT YHDISTYKSELLE

Lapset ensin -kerdyksen kerdyskohteena on MLL:n paikallinen toiminta. Kukin paikallisyhdistys nimeaa
itse oman kerayskohteensa. Kohde voi olla esimerkiksi perhekahvilan yllapitaminen, kerhotoiminta,
retkien, leirien ja tapahtumien jarjestaminen, paikallisen tukioppilastoiminnan tukeminen tai muu



vastaava yhdistyksen perustoiminta. Kerdyksen tuotosta jad vuodesta 2021 alkaen koko tuotto
paikallisyhdistyksen kaytt66n.

UUSI RAHANKERAYSLAKI JA SIIHEN LITTYVAT LUVAT
Uusi rahankerayslaki tulivoimaan 1.3.2020. Laki mahdollistaa pienkeraykset ja toistaiseksi voimassa
olevat rahankerdysluvat.

Rahankerdyslupa tarvitaan aina rahankerdykseen, jossa yleis6on vetoamalla keradtaan vastikkeetta rahaa.
Yleis60n vetoamisella tarkoitetaan suullisesti, kirjallisesti tai muulla tavoin ilmaistua pyynt64a lahjoittaa
rahaa. Yleisolla tarkoitetaan ennalta rajoittamatonta ja maarittelematonta joukkoa henkil6ita.

Uusi rahankerdyslaki mahdollistaa pienkeraykset,

e jollasaakeratad enintdan 10 000 euroa

e jokasaakestdd enintdadn kolme kuukautta

e jonkasaajarjestda enintdan kaksi kertaa kalenterivuoden aikana

e jokavaatiiainailmoituksen poliisille vdahintdan 5 arkipdivaa ennen keradyksen aloittamista

Yhdistyksen tulee tehda poliisille pienkerdysilmoitus. Iman voimassaolevaa lupaa yhdistyksen ei ole
mahdollista toteuttaa Lapset ensin -kerdysta. Lisatietoja uudesta rahankerayslaista ja pienkerayksista
|6ydat yhdistysnetin varainhankinta-osiosta.

Hyva tietaa rahankerdyksesta:

e Kerdykseen rahaa lahjoittavalle saa antaa vastikkeeksi ainoastaan kerayksen tunnuksen, jolla ei ole
itsendista taloudellista arvoa.

e Rahankerays saadaan toimeenpanna vain viranomaisen antamalla luvalla.

e Rahankerdykselld saadut varat on kaytettava pienkerdysilmoituksessa ilmoitettuun ensisijaiseen tai
toissijaiseen kayttotarkoitukseen.

e Pienkerdysluvan saajan on laadittava rahankerdyksesta selvitys ja tilitys maaraajassa luvan
myontajalle.

e Pienkerayksen tietojen tulee olla selkeasti nakyvissa aina, kun esitetdan lahjoituspyyntd missa
tahansa kanavassa (esim. some, lehti-ilmoitus, nettisivut, kerayslipas).

Rahankerdyslain mukaan on kiellettyd muun muassa:

e Jarjestaa rahankerayksen toimeenpanonyhteydessa arpajaiset tai muu toiminto, jossa osallistuvalle
luvataan kokonaan tai osittain sattumaan perustuva voitto.

e Toimeenpanna rahankerays ketjukirjeen avulla tai siihen verrattavalla tavalla.

e Jarjestdd rahankerays pyramidipelin muodossa.

e Jarjestaa rahankerays tavalla, jossa kaupankaynti tai yhdistyksen jasenhankinta ja rahankerays ovat
ilmeisessad vaarassa sekoittua keskendan.

Lapset ensin -kerdyksen toteuttajat

YHDISTYKSET

e Valitsevat kerdysvastaavan ja muodostavat hanen tukijoukoikseen Lapset ensin -kerdystiimin

e  Paattavat paikallisen kerdyskohteen ja sanoittavat yleis66n vetoavan paikallisen lahjoituspyynnon

e Vastaavat Lapset ensin -kerdyksen paikallisesta toteuttamisesta ja valitsevat omalle yhdistykselle
sopivan(t) keraystavat, joita ovat esimerkiksi lipaskerdys, MobilePay ja yritysten haastaminen

e Avaavat yhdistykselle oman keraystilin

o Tekevat poliisille pienkeraysilmoituksen tai hakevat Poliisihallitukselta toistaiseksi voimassa olevan
rahankerdysluvan

e Huolehtivat kerdyslippaista ja siita, etta niissd on voimassa olevat lupatarrat. Vuodesta 2021 alkaen
kaikkiin kerdyslippaisiin tulee muokata ja painattaa yhdistyksen omat lupatarrat, joissa on
yhdistyksen kerdysluvan tiedot tai pienkerdayksen numero ja muut poliisin edellyttamat tiedot.



e Tiedottavat Lapset ensin -kerdyksestd paikallisesti: paikallislehdet ja -radiot, tapahtumat, lahjoittajat,
yhdistyksen verkkosivut ja sosiaalisen median kanavat

e Kehittdvat paikallista yhteisty6ta yritysten ja oppilaitosten kanssa

e  Kiittavat ja palkitsevat kerdykseen osallistuneita vapaaehtoisia, yhteistyotahoja ja lahjoittajia

e Hoitavat kerdyslupaan/pienkeraykseen liittyvit tilitykset ja raportit poliisille luvan edellyttamassa
aikataulussa

KESKUSTOIMISTO

e Tuottaa yhdistysten kayttoon Lapset ensin -kerdyksen kampanja- ja tukimateriaalit

e Hankkii kerdyslippaat ja -liivit, joita yhdistykset voivat tilata omakustannushintaan verkkokaupasta:
kauppa.mll fi

e Huolehtii sisdisestd viestinnasta yhdistyksiin

e Vastaa valtakunnallisesta viestinnasta

Lapset ensin -kerdyksen paikallinen toteutus

Lapset ensin -kerdys on parhaimmillaan paikallisyhdistyksen ja sen jasenistdon yhteinen projekti. Lapset
ensin -kerdyksen suunnittelu kannattaa aloittaa jo syksylld seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaa
kirjoitettaessa. Nain kerdys voidaan huomioida ja hyédyntdaa myos yhdistyksen muissa toiminnoissa,
tapahtumissa ja tempauksissa. Ajoissa aloitettu kerdyssuunnittelu helpottaa myos vastuun jakamisessa,
eivatka kaikki tehtavat kasaudu kerdyksen alkuun.

Paikallisyhdistyksen hallitus nimeaa kerdysvastaavan ja mahdollisuuksien mukaan my&s useammasta
henkilsta koostuvan Lapset ensin -tiimin. Jos kokonaista tiimia ei saada muodostettua, niin olisi hyva
valita kerdysvastaavalle ainakin tyopari.

Lapset ensin -kerdys on hyva tapa tavoittaa jasenistoa ja paikkakuntalaisia. Monen on helpompi osallistua
kerdystempaukseen kuin sitoutua ymparivuotiseen toimintaan. Jokainen voi osallistua itselleen sopivalla
tavalla: yksi lahjoittaa, toinen kerda, kolmas kayttaa organisointitaitojaan ja neljas ideointikykyjaan.
Erittdin helppo ja nopea tapa tukea yhdistyksen kerdysta on jakaa yhdistyksen somekanaviin tekemaa
lahjoituspyyntda henkilon omissa sosiaalisen median profiileissa (esimerkiksi Facebookissa ja
Instagramissa).

LAPSET ENSIN -KERAYSTIIMI

Lapset ensin -tiimi voi koostua yhdistyksen hallituksen jasenista seka vapaaehtoisista, jotka ovataiemmin
olleet mukana esimerkiksi keradjina. Kannattaa kutsua myos yhteistyétahojen edustajia ja kerdyksen
muita toteuttajia mukaan. Ryhmassa on hyva olla osaamista monelta alueelta.

Lapset ensin -tiimi toimii kerdysvastaavan kanssa yhteisty6ssa ja tukena sekd osallistuu kerdyksen ja
tapahtumien toteuttamiseen kaytanndssa. Tiimin jdsenet ovat Lapset ensin -kerdyksen keulakuvia:
myodnteinen, kannustava, innostava asenne tarttuu muihinkin. Lapset ensin -tiimin jasenille kannattaa
jakaa vastuualueet, esimerkiksitapahtumat, keradjien hankkiminen ja tukeminen seka tiedottaminen.

LAPSET ENSIN -TIIMIN MUISTILISTA

e |deointija Lapset ensin -kerdyssuunnitelman tyostaminen

e Pienkerdysilmoituksen tekeminen poliisille

e Rahankerdystilin avaaminen

e Kerdystavoista paattaminen, esimerkiksilipaskerdys, MobilePay, yhdistyksen oma keraystili,
yrityshaaste

e Keradjien kutsuminen mukaan ja kouluttaminen

e Lapset ensin -viestinnan ja tiedottamisen suunnittelu ja toteuttaminen

e Viestintdmateriaalien (julisteet, jaettava esite, somekuvat) muokkaaminen Gredissa yhdistykselle
sopivaksi



Tapahtumien ja tempauksien suunnittelu ja toteuttaminen

Paikallisen yhteistyon (oppilaitokset, muut jarjestot, yritykset jne.) suunnittelu ja toteuttaminen
Lapset ensin -materiaalien menekin arviointi (kerdyslippaat, lipastarrat, liivit) ja materiaalien
jakaminen / pois keraaminen

e Keraajien ja kerdykseen osallistuneiden kiittdminen

KERAYSVASTAAVA

Kerdysvastaava hallitsee kerdayksen kokonaisuuden, koordinoi Lapset ensin -tiimin tyota sekd vastaa
suunnittelun ja toteutuksen etenemisestd. Kerdysvastaava tai muu yhdistyksen paattama henkil6 tekee
pienkerdysilmoituksen poliisille seka laatii rahankerdysluvan / pienkerdysluvan vaatiman
tilityksen/raportin poliisille. Kerdysvastaavan tukena toimii Lapset ensin -tiimi, yhdistyksen hallitus, piirin
kummihenkild / piiritoimiston henkilokunta ja keskustoimiston Lapset ensin -kerdyksen vastuuhenkilt.

KERAYSVASTAAVAN MUISTILISTA

e Pienkerdyslupa-asioiden hoitaminen

e  Keraystilin avaamisesta huolehtiminen (huom! keréaystilin on hyva olla oma erillinen tili)

e Lapset ensin -kerdyksen kdynnistdminen ja sen etenemisesta vastaaminen

e Lapset ensin -materiaalien muokkaaminen yhdistykselle sopivaksi Gredi-palvelussa

e Llapset ensin -materiaalien (kerdyslippaat, keraysliivit) tilaaminen keskustoimiston verkkokaupasta
kauppa.mll.fi

e Paikallisen yhteistyon, vapaaehtoisten rekrytoinnin ja tukemisen seka paikallisen tiedottamisen
koordinointi

e Kerddjasopimuksista huolehtiminen

e Lippaistajasiitd huolehtiminen, etta jokaisessa lippaassa on voimassa oleva lupatarra, jossa on
yhdistyksen pienkeraysluvan tiedot

e Keraystilityksen tekeminen poliisille

LAPSET ENSIN -KERAYSSUUNNITELMA

Lapset ensin -tiimi tyostaa ja toteuttaa kerdysvastaavan johdolla kerdyssuunnitelman. Suunnitelmassa
asetetaan kerdykselle tavoitteet ja suunnitellaan miten tavoitteisiin pdastaan. Tavoitteet on hyva asettaa
kdytettavissa olevien resurssien ja osaamisen mukaan. Rahallisen tavoitteen on hyva olla saavutettavissa
oleva ja realistinen. Tavoitteita voidaan asettaa myos esimerkiksi keradjien maaran, tiedottamisen ja
paikallisen yhteistyon osalta.

Suunnittelussa kannattaa hy6dyntaa Yhdistysnetista [0ytyvaa kerdyssuunnitelman pohjaa.
(Vapaaehtoisten kanava -> Aineistopankki -> Lapset ensin -kerays)

KATEISEN RAHAN VASTAANOTTO PANKEISSA ON VOINUT MUUTTUA — TARKISTA AJOISSA OMAN PANKKISI
KAYTANTO!

Useat pankit ovat uudistaneet kdytantojaan kateisen rahan vastaanottamisessa. Kannattaa tarkistaa
hyvissa ajoin jo ennen kerdyksen alkamista, miten omassa pankissa voi kateista rahaa tallettaa
yhdistyksen tilille ja tarvittaessa hankkia esimerkiksitalletuskortti, jolla rahaa voi tallettaa TalletusOtto-
automaateilla.

TALLETUSOTTO-AUTOMAATIN KAUTTA RAHAT YHDISTYKSEN TILILLE HELPOSTI

TalletusOtto-automaatin kautta kerattyjen varojen talletus tilille on helppoa. TalletusOtto on automaatti,
joka mahdollistaa seteleiden ja kolikoiden tallettamisen heti korttiin liitetylle tilille. Lue lisda ja katso sinua
|dhin TalletusOtto: www.otto.fi/talletus

Vapaaehtoisten innostaminen

Lapset ensin -kerdyksessa tarvitaan apujoukkoja, etteivat tehtdvat kasaantuisi vain muutamalle aktiiville.
Toimijoita tarvitaan tapahtumien ja tempausten jarjestamiseen, kerdyksesta viestimiseen seka esimerkiksi
julisteiden levittamiseen ja keradjiksi.


http://www.otto.fi/talletus

KERAAJIEN REKRYTOIMINEN

Yhdistyksen jasentiedotteessa kannattaa kertoa kerdyksesta ja tavoista, miten siihen voi osallistua seka
haastaa kaikki jasenet mukaan. Keraajiksi voi kutsua myds yhdistyksen toimintaan (perhekahvilat,

kerhot jne.) osallistuvat ei-jdsenet. Monet MLL:n jasenista ovat valmiita toimimaan satunnaisina
vapaaehtoisina, kun heita vaan pyydetdadan mukaan. Lapset ensin -kerdys on hyva keino aktivoida myds niin
sanotut rivijasenet mukaan tempaukseen.

My®ds koululaiset, tukioppilaat, vanhempainryhmit ja paikalliset yrittdjat kannattaa haastaa mukaan. He
voivat innostua lipaskeradjiksi vaikka muutamiksitunneiksi tai markkinoimaan kerdysta omissa sosiaalisen
median kanavissaan. Pyytakaa yhteistyohon myos paikkakuntanne muita jarjestoja esimerkiksi
nuorkauppakamaria tai yrittdjayhdistysta. Erilaiset harrasteryhmat kuten kuorot, peliseurat,
elakelaiskerhot tai jumpparyhmat voivat innostua keraajiksi. Kerdykseen kannattaa haastaa myos
paikalliset paattajat ja julkisuuden henkilot.

Paikallisia tiedotusvilineitad voi hyddyntaa jo kerdajien rekrytoinnissa. Tiedote paikallislehdessa ja -
radiossa kannustaa ihmisia tekemaan vapaaehtoisty6ta toisten hyvaksi ja omaksiajankuluksi. Kertokaa
tiedotteessa kerdyksesta ja vapaaehtoisten tarpeesta.

KERAAJAKOULUTUS INNOSTAA
Kootkaa keraajat perehdytystilaisuuteen ennen kerdyksen aloittamista, silla heiddan on osattava vastata
kysymyksiin MLL:n toiminnasta ja kerdyskohteesta. Koulutus myds motivoi ja nostattaa yhteishenkea.

Selvittakaa keradjille mita tehdadan, miksi tehdaan ja ketka ovat mukana. Kaykaa lapi kdytannon asiat
lipaskerayksestd (mm. kerdyslupa, lupatarra, kerdajasopimus). Kerratkaa perustiedot MLL:sta ja Lapset
ensin -kerdyksesta seka kerdyskohteista ja jakakaa Lapset ensin -materiaalit. Korostakaa keraajan iloisen
olemuksen ja kohteliaan kaytoksen merkitysta keraystilanteessa.

Valmistakaa kerdajat kohtaamaanihmisia, kertomaan kerdyksestd ja MLL:sta muille. Keradjien tyota
helpottaa, jos kerdystuoton kayttotarkoitus on tiivistetty muutamaan lauseeseen. Lippaan kanssa
vastaantuleva keradja kuulee yleisimmin kysymyksen: ”Mihin tarkoitukseen kerdat rahaa?” Harjoitelkaa,
miten esitettyihin kysymyksiin vastataan. Sopikaa myds, miten ongelmatilanteissa toimitaan ja kuka on
yhteyshenkild. Koulutuksessa kannattaa hyddyntaa kokemuksia aiemmilta vuosilta.

KERAAJASOPIMUS

Ennen kuin lipas annetaan keraajalle, hanen henkildllisyytensa taytyy tarkistaaja tayttaa hanen kanssaan
keradjasopimus. Kerdadjasopimukseen kirjataan keradjan tiedot seka keraajalle luovutetun lippaan tai
lippaiden lupatarranumero(t). Sopimuksen allekirjoittaja sitoutuu palauttamaan kerdyksen jalkeen
saamansa kerayslippaan(t) avaamattomana yhdistykselle. Mikali keraaja on alaikdinen, sopimuksen
allekirjoittaa myos kerddjan huoltaja. Epaselvien tilanteiden valttamiseksi kerddjasopimus tulee tehda
jokaisen keradjan kanssa.

Keradjasopimuksen pohjan I6ydat Yhdistysnetista

INNOSTUKSEN YLLAPITAMINEN

Lapset ensin -tiimilla on keskeinen rooli kerdajien innostuksen yllapitajana. Kerayksen etenemisesta
tiedottaminen ja kerddjien palautteen kuuleminen on tarkeda. Onnistumiset kannattaa jakaa ja
mahdolliset epdonnistumiset purkaa nopeasti.

Sahkdposti tai some on oiva tapa pitaa yhteytta, jakaa kokemuksia ja kertoa keraysuutiset helposti ja
nopeasti.



KITTAMINEN JA PALAUTTEEN KERAAMINEN
On ensiarvoisen tarkeaa kertoa keragjille, ettd heidan tyotaan arvostetaan ja talla tyolla on paljon
merkitysta yhdistykselle.

Kiittaa voi monella tavalla. Kaikki kerdykseen osallistuneet voidaan koota vaikkapa kiitostilaisuuteen. Siella
voidaan vaihtaa kuulumiset, kertoa yhdistyksen tulevista tapahtumista ja kerata palautetta keraajilta.
Saadun palautteen avulla on hyva arvioida kerayksen eri toimintamalleja ja kehittda kerdysta seuraavaa
vuotta varten.

Kerdajia voi kiittad myos kirjeella tai kortilla ja valittaa samalla paikallisyhdistyksen terveiset — tietoa siit3,
miten kerays onnistui, kuinka moni oli mukana ja mita keratyilla varoilla saadaan aikaiseksi.

Puhelinsoitto on henkilokohtainen tapa kiittda tehdysta tyosta. Samalla voi keskustella kerdajan kanssa,
miten kerdys hdanen kohdaltaan sujui, valittad yhdistyksen kerdysterveiset sekd kertoa tulevista
tapahtumista.

Paikallista mediaa kannattaa myos hyodyntaa. Lahettdkaa tiedotusvalineille tiedote kerayksen tuloksesta
ja kiittakaa kaikkia keraykseen osallistuneita.

Muistakaa kiittaa ja palkita myos itsednne, vaikka pullakahveilla koko tiimille.
Onnistunut paikallisyhteistyo

HAASTE YRITYKSILLE

e Haastakaa paikalliset yritykset mukaan keraykseen. Korostakaa kerdyksen paikallisuutta ja kertokaa,
mika on kerdayskohteenne ja miksi sen tukeminen on tarkeaa. Yhdistysnetista [0ytyy avuksi
yrityshaastekirjepohja.

e Yritykset voivat osallistua esimerkiksi lahjoittamalla haluamansa summan yhdistyksen keraystilille,
ottamalla kerdyslippaan toimipaikalleen, tarjoamalla tyéntekijoille mahdollisuuden toimia
lipaskeradjina tai jakamalla kerdyksestanne lahjoituspyyntoa yrityksen sosiaalisen median kanavissa
tai vaikka henkilokunnalle kohdistuvassa sisdisessa viestinndssaan.

e Henkilokohtainen yhteydenotto on aina paras tapa lahestya yritysta. Yritysten haastekirjeet
kannattaa vieda perille henkilokohtaisesti. Mikali postitatte kirjeen, soittakaa ja varmistakaa sen
perille meno. Samalla voitte kertoa kerdyksesta, paikallisesta kohteesta ja siitd miksi kohde tarvitsee
tukea.

e Tehkaa osallistuminen mahdollisimman helpoksi.

e Jos pyydatte lahjoitusta:

—  Liittakaa kirjeeseen yhdistyksen keraystilin numero
—  Kiittakaa lahjoituksen tehneita yrityksia.

e Jos toivotte yrityksen henkilékunnan lahtevan lipaskeraajiksi, tehkaa mahdolliset valmistelut yrityksen

puolesta.

— Sopikaa yrityksen yhteyshenkil6sta.

— Sopikaa, milloin voitte vieda lippaat, kerdysliivit ja muun tarvittavan materiaalin yhteyshenkilolle.

— Kouluttakaa yrityksen henkilokuntaa lyhyestija tehokkaasti MLL:sta, kerdyksesta ja sen
kohteesta. Tehkaa keradjasopimus jokaisen kerddjan kanssa.

—  Sopikaa missa tyontekijat kerdavat. Muistakaa, ettd kauppojen ja muiden liikkeiden edustalla
kerddamiseen pitaa pyytda etukateen lupa omistajalta.

— Kerayspdivan paatyttya noutakaa lippaat ja liivit yrityksesta.

— Kannustukseksi voitte jarjestaa tyontekijoille kilpailun, jossa paras keraaja palkitaan pienella
palkinnolla.

— Muistakaa kiittaa ja mahdollisuuksien mukaan keskustella kerdyspaivan tapahtumista. Kertokaa
my0ds mita yrityksen kerdamilla varoilla saadaan aikaan.

e Jos toivotte yrityksen jakavan lahjoituspyyntéanne / tietoa kerdyksestanne:



— Lahettdkaa yritykselle lahjoituspyyntonne ja tiedot miten toivotte lahjoituksia tehtavan
(keraystilille, MobilePaylla) seka Gredissa yhdistyksellenne muokkaamat somekanavissa
kaytettavat julkaisukuvat.

— Kertokaa kerdyskohteesta ja -tavoitteista ja kerdyksen ajankohdasta.

—  Pitakaa listaa osallistuvista yrityksista.

— llmoittakaa yritykselle, kun kerdys on paattynyt ja kiittdkdd mukana olleita yrityksia
osallistumisesta.

Yrityskirjepohjan |6ytyy Yhdistysnetistd ja markkinointiin tarvittavat materiaalit (mm. valmiit kuvat
somekanaviin) 16ytyvat Gredista.

OPPILAITOSYHTEISTYO

Nuoret ovat hyva ja innokas vapaaehtoisten joukko. Parhaiten heidat saa mukaan koulujen kautta. Lapset
ensin -kerdykseen osallistumalla oppilaat saavat tietoa ja kokemusta kansalaisjdrjestén toiminnasta.
Samalla myds koulun henkilokunta ja oppilaiden vanhemmat tutustuvat Mannerheimin
Lastensuojeluliiton toimintaan.

Kouluihin kannattaa ottaa yhteytta ajoissa. Usein my0s pitkajanteisyys palkitaan.

Yhteistyo tukioppilaiden kanssa

e Ottakaa yhteys paikkakuntanne ylakoulun tukioppilasohjaajaan ja sopikaa yhteistyosta.

e Miettikaa yhdessa tukioppilaiden kanssa mielekkain lipaskerdaystempauksen toteuttamistapa.

e Opastakaa tukioppilaita ja tukioppilasohjaajia ja jarjestakda ennen kerdysta koulutustilaisuus MLL:sta
ja Lapset ensin -kerdyksesta. Muistuttakaa oppilaita hyvista kaytostavoista kerdystilanteessa ja
kerratkaa myos turvallisuuteen liittyvid asioita — esimerkiksi ovelta ovelle kerdttaessa on pysyteltava
asunnon ulkopuolella.

e Tukioppilaiden ja tukioppilasohjaajien kuuleminen ja kiittaminen kerayksen jalkeen on ehdottoman
tarkeaa!

Yhteistyd 5.—6.-luokkalaisten kanssa

e Muistakaa, ettd alakoululaiset kerdavat aina aikuisen valvonnassa.

e  Pyytdkda vanhempainyhdistykset mukaan.

e Opastakaa oppilaita ennen kerdysta ja jarjestakaa heille koulutustilaisuus Lapset ensin -kerdyksesta ja
MLL:sta. Muistuttakaa oppilaita myds hyvista kaytdstavoista kerdystilanteessa.

e  Oppilaiden kuuleminen ja kiittaminen kerayksen jalkeen on ehdottoman tarkeaa!

Opiskelijayhteistyo

e  Oppilaskunnat lahtevat usein innolla mukaan keraykseen.

e Ideoikaa yhdessa opiskelijoiden kanssa, mika olisi heille paras ja mielekkdin tapa osallistua.

e Opiskelijat voivat toteuttaa kerdyksen esimerkiksi osana opiskelujaksoa, jolloin he itse suunnittelevat
ja my0s toteuttavat kerdayksen. HUOM! MLL:n paikallisyhdistys tarkastaa ja hyvaksyy opiskelijoiden
tekeman kerdyssuunnitelman.

e Voitte myds ehdottaa muunlaista osallistumista esimerkiksi oppilaskunnan kahvilatuottojen
lahjoittamista tietyltd ajanjaksolta kerdykseen.

e Kerdajien on osattava vastata heille esitettyihin kysymyksiin MLL:n toiminnasta ja kerdyskohteesta,

joten varatkaa aikaa ja kdaykaa perusasiat MLL:sta ja Lapset ensin -kerdyksesta lapi.

Muistakaa, ettd opiskelijoiden kuuleminen ja kiittdminen kerdyksen jalkeen on ehdottoman tarkeaa!

Oppilaitosyhteistydn kirjepohjia 16ydat Yhdistysnetista

PAATTAJAT MUKAAN
e Haastakaa Lapset ensin -kerdykseen paikkakuntanne kansanedustajia ja kunnanvaltuutettuja seka
muita kunnan paattajia.



e Kerdystuoton kartuttamisen lisdksi tavoitteena on tehdd MLL tutuksi ja saada paattajat ndkemaan
vapaaehtoistoiminnan merkitys ja voima.

e Ottakaa yhteyttd suoraan paikkakuntanne kansanedustajiin. Lihettakaa kirje, jossa haastatte
edustajan mukaan ja kerrotte erilaisista tavoista osallistua Lapset ensin -kerdykseen. Tavallisesti
maanantait ovat niin kutsuttuja maakuntapaivia, jolloin kansanedustajat mahdollisesti tavoitetaan
myos kotipaikkakunniltaan.

e Kunnantoimistosta voi kysyd miten paattdjiin saisi parhaiten yhteyden ja miten voisi toimittaa
kunnanvaltuutetuille ja muille paattajille osoitetut haasteet helpoiten.

e  My0s paattajien kuuleminen ja kiittdminen kerayksen jalkeen on tarkeaa.

Paattdjahaasteen kirjepohjan |6ydat Yhdistysnetista
Miten lippailla kerataan

Paras tapa kerdta on pareittain tai levittaytya suuremmalla joukolla maaratylle alueelle — ndin kerdajat
nakyvat katukuvassa ja saavat toisistaan tukea. Tama on myds turvallisinta. Keradjat voivat tydskennella
parin tunnin vuoroissa tai halutessaan pidempaankin. Kaikilla keraajilla olisi hyva olla sininen MLL-
keraysliivi paallaan, josta heidat tunnistaa MLL:n keraajiksi.

Hyvia kerdyspaikkoja ovat paikkakuntien keskustat, markettien edustat, torit, kauppakeskukset,
rautatieasemat, huoltoasemat seka erilaiset tapahtumat — paikat, joissa liikkuu paljon ihmisia. Yksityisella
alueella (esim. liikkeet, huoltoasemat ja kauppakeskukset) kerdamiseen taytyy ehdottomasti pyytaa
etukateen omistajan/tapahtumanjarjestajan lupa.

Lippaan voi jattaa myds toimistoon tai liiketilaan, mikali yritys antaa siihen luvan. Sopikaa, kuka toimii
yrityksen vastuu-/yhteyshenkilona. Mikéli lipas laitetaan esimerkiksi kaupan tai apteekin kassalle, niin se
pitaa lukita ketjun avulla kiinni. Lippaan voi “sinet6ida” kiinnittdmalla MLL-tarran lippaan pohjaan.
Parhaiten kerdaminen onnistuu kuitenkin jalkautumalla ihmisten pariin.

TEMPAUSPAIVAT

Lapset ensin -kerdysta suunnitellessa kannattaa miettia sopisiko yhdistyksellenne toteuttaa muutama
tempauspadiva. Aiemmin hyviksitempauspdiviksi on todettu kerdyksen ensimmainen paivd, vapunaatto
30.4. ja ditienpdivaa edeltava lauantai. Jos paikkakunnallanne jarjestetadn muita tapahtumia esimerkiksi
markkinoita, ne soveltuvat myds mainiosti tempauspaiviksi. Jo parin tunnin tempaus voi olla hyvin
onnistunut.

Keskusjarjesto tukee kerdysta somesisalloilla ja mediavaikuttamisella 20.—30.4., jolloin toimittaessa
saadaan rinnalle lisda nakyvyytta tukemaan keraamista

KERAYSLIPAS

e Kerdyslippaista vastaa kerdysvastaava tai muu hallituksen nimedma henkilé.

o Jokaisessa lippaassa pitaa olla voimassa oleva lupatarra — ilman sita lipas on laiton. Vuodesta 2021
alkaen kaikkiin lippaisiin tulee vaihtaa uusi voimassa oleva lupatarra, josta l6ytyvat yhdistyksen
oman pienkerdysluvan tiedot.

e Kerdyslippaista on aina pidettdva huolta. Kun annatte kerayslippaan keradjalle, tarkistakaa hanen
henkil6llisyytensa ja tayttakaa hanen kanssaan keraajasopimus.

e Lipastaeisaa jattaa vartioimatta yleiseen tilaan. Jos kerayslipas katoaa tai lipas varastetaan, tehkaa
siitd viipymatta ilmoitus poliisille.

e Lippaitavoi tilata keskustoimiston verkkokaupasta kauppa.mll.fi omakustannushintaan.

e Rikkoutuneet lippaat kannattaa tuhota ja havittaa. Ylimaaradiset ehjat lippaat voi palauttaa
keskustoimistolle.
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Muita tapoja tehda lahjoitus

LAHJOITTAMINEN MOBILEPAYLLA

Tana paivana ihmisilla on harvoin mukana kateista rahaa. Lapset ensin -kerdyksessa kannattaa
lipaskerayksen rinnalle ottaa kdytt6on MobilePay, joka on helppo maksuratkaisu mobiilissa kaikkien
pankkien asiakkaille. MobilePay toimii seka Android- ettd iOS-puhelimissa. Jo yli miljoona suomalaista on
ladannut MobilePay-applikaation puhelimeensa ja ottanut maksutavan kayttoon.

MobilePayn kayttéonotto ei vaadi yhdistykselta erillisid laitehankintoja. MobilePay tilittaa tulleet
lahjoitukset paikallisyhdistyksen pankkitilille pankkipaivittdin. Huom! Vuodesta 2022 alkaen MobilePayn
kaytto ei ole endaa maksutonta MLL:n yhdistyksille. Lisatietoa kuluista I6ytyy MobilePay yhdistyksen
kdytossa -dokumentista seka osoitteessa www.mobilepay.fi.

MobilePaylla maksaminen perustuu 5-numeroiseen lyhytnumeroon, jonka avulla maksut |dhetetdan ja

vastaanotetaan. Lapset ensin -kerdyksen lahjoituksella tulee olla aina oma lyhytnumero, jota ei kdyteta
yhdistyksen muussa rahastamisessa. Nain MobilePayn kautta tulleet lahjoitukset on mahdollista poimia
mukaan kerdyksesta keskustoimistolle tehtdavaan keraystilitykseen.

Yhdistys saa MobilePayn kdyttéon rekisteroitymalla asiakkaaksi osoitteessa www.mobilepay.fi. Lisdtietoja
ja tarkat ohjeet MobilePayn kayttoonotosta ja kaytosta I6ydat Yhdistysnetista Lapset ensin -kerdyksen
materiaalipankista.

LAHJOITTAMINEN YHDISTYKSEN KERAYSTILILLE

Yksityishenkildilta ja yrityksiltd voi pyytaa lahjoituksia myos yhdistyksen kerdystilille. Kerdystilin numero
kannattaakin laittaa nakyvasti esille kaikkiin kerdysmateriaaleihin (yritysten haastekirje, someen tehtavat
lahjoituspyynnot, yhdistyksen omat verkkosivut), joita kdytatte. Huomioitavaa on, ettd kerdysta varten
yhdistyksellad on hyva olla oma erillinen keraystili, jolla varmistetaan etteivat keratyt varat paase
sekoittumaan yhdistyksen muiden varojen kanssa.

Viestinta

LAPSET ENSIN -KERAYKSEN SANOMA TUTUKSI
Viestintd on tarked osa Lapset ensin -kerdysta. Kerdyksen perusldahtokohta on aina tarve ratkaista jokin
konkreettinen ongelma tai epdkohta. Témd tarve on viestittévd selvdsti.

Piirit huolehtivat alueellisesta ja yhdistykset paikallisesta tiedottamisesta. Tiedottamisen tavoite on kertoa
mahdollisimman monelle suomalaiselle Lapset ensin -kerdyksestd, sen kohteesta ja tarkoituksesta. Lapset
ensin -viestintd tekee MLL:n paikallisyhdistysten arvokasta tyota tunnetuksi ja tukee myos MLL:n
vaikuttamistyota.

Kerayksen viestintdadn on hyva tehda selkea suunnitelma. Suunnitelmaan on hyva kirjata mita kerrotaan,
kenelle, missa kanavissa ja milloin. Suunnitelman tarkein osa on muutaman lauseen tiivistys siita,
millainen summa halutaan saada kasaan, mihin ”"polttavaan” tarpeeseen keratyt varat kaytetaan. Kerro
tiivistyksessa myos miksi kerdyskohde on tarkea eli anna mahdollisille lahjoittajille syy osallistua.

Esimerkkeja:

"Paipun yhdistys kdyttda Lapset ensin -kerdyksessa saadut varata heijastinliivien hankkimiseen kaikille
Paipun alakoulun oppilaille, jotta heidan koulutiensa olisi turvallinen.”

"Keradamme rahaa, jotta voimme tarjota kaikille perhekahvilakavijoille aamupalan. Perhekahvilasta on
muodostunut alueellamme tarkea vanhempien kohtauspaikka, josta didit ja isat |6ytavat seka seuraa etta
tukea.”
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Yhdistyksen ja piirin kdytdssa on usein jo monta omaakanavaa kuten verkkosivut ja mahdolliset
somekanavat kuten Facebook, Instagram ja Twitter. Suunnittelemalla ennakkoon valmiiksi some-
julkaisujen sisallot sadstaa aikaa ja vaivaa. Facebook-sivuille voi esimerkiksi jo heti suunnitteluvaiheessa
ajastaa Lapset ensin -julkaisuja koko keraysajalle. Kerro jokaisen julkaisun yhteydessa, miten oman alueen
tai paikkakunnan keraykseen voi osallistua ja lahjoittaa.

Keskusjarjesto tuottaa materiaalia paikallisen viestinnan tueksi. Yhdistysnetista |6ytyvat seuraavat
aineistot, joista on apua viestinndssa:

e mallitiedote ja tiedotepohja

e somejulkaisujen malliteksteja

e vinkkeja median kanssa toimimiseen

Lisaksi Gredista (mll.contenthub.fi) |6ytyy kerdyksen viestintaan runsaasti yhdistyksen kaytt66n sopivaksi
muokattavaa sdhkoistd markkinointimateriaalia kuten:
e kuvat eri somekanaviin (Facebook, Instagram, Twitter ja LinkedIn)
julistepohjat (A4 ja A3)
jaettava A5-kokoinen esite
e  kerdyslippaan sivu- ja lupatarrat
e kerdyksen tunnuskuva yhdistyksen verkkosivuille

HYVA SUUNNITTELU VIE PITKALLE MEDIAN KANSSA

Hyvaa viestintasuunnitelmaa voi hyddyntaa myos yhdistyksen muissa toiminnoissa ja tiedottamisessa.
Erilaiset tapahtumat ja paikkakuntalaisiin liittyvat teemat kiinnostavat paikallista mediaa. Luvut, tilastot,
ensi kertaa tapahtuvat asiat, muutokset ja uutuudet seka paikallisten aidot tarinat auttavat mediaa
kiinnostumaan. Kannattaa myos miettia keta halutaan puhutella, jotta olennaiset asiat tavoittavat heidat.

Tiedottamisen kanavia mietittdessa on hyva huomioida myos kdytettavissa olevat voimavarat ja
mahdollisuudet. Selvittakaa etukateen, milloin Lapset ensin -aineiston on oltava kussakin mediassa, jotta
se tavoittaisi yleison oikeaan aikaan.

Puhelinsoitto on usein paras ja tehokkain tapa olla yhteydessa paikallislehtiin ja radioihin. Kertokaa mihin
varoja keratdaan, miksi keratdan, miten kerdys toteutetaan ja miten kerays tulee nakymaan paikallisesti.
Ennen soittoa kannattaa ldhettda lehden sopivien palstojen ja toimittajien séhkdpostiosoitteisiin Lapset
ensin -tiedotepohja. Mainitkaa myds mahdollisista haastateltavista, esimerkiksi paikallinen julkisuuden
henkil6 tai muu merkittava taho, joka on mukana kerayksessa. Muistakaa kysya henkil6ilta etukateen
suostumus haastateltavaksi.

Yhdistysnetistd |0ytyy mallitiedote, jonka voitte muokata omaan toimintaanne sopivaksi.
Hyodyntakaa paikallisia tiedotusvalineitd jo ennen kerdyksen alkua vapaaehtoisten rekrytoinnissa.
Kerayksen jalkeen on hyva tiedottaa Lapset ensin -keraykseen tuloksista ja kiittaa kerdykseen

osallistuneita.

Jos tarvitsette paikkakuntanne tiedotusvilineiden yhteystiedot, ottakaa yhteyttd MLL:n viestintdpaallikko
Saara Shikebeniin, p. 050 5678568, saara.shikeben@mll.fi

Kdytannon asiat

LAPSET ENSIN -MATERIAALI

Kerdyksessa kaytettavat materiaalit (juliste, lupatarra, somekuvat) |0ydat Gredist3, jossa voit muokata ne
omalle yhdistykselle sopiviksi. Voitte kayttaa yhdistyksessa olevia vanhoja kerdyslippaita, mikali niitd on ja
ne ovat ehjiad. Muistakaa kuitenkin, etta kaikissa lippaissa tulee olla lupatarrat, joista I6ytyvat
yhdistyksenne poliisilta saaman pienkerdysluvan tiedot. Uusia lippaita ja kerdysliiveja voi tarvittaessa
tilata omakustannehintaan verkkokaupasta: kauppa.mll.fi
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MOBILEPAYN KAYTTOONOTTO
Lisatietoja ja kdaytannon vinkkeja MobilePayn kayttoonotosta ja kdytosta osoitteessa:
mobilepay.fi/myshop ja yhdistysnetista.

LIPPAIDEN TYHJENNYS JA RAHOJEN TILITYS

Jokainen lipas on avattava, vaikka se olisi tyhja. Lipas avataan aina vahintdan kahden henkilon |asna
ollessa, joista toisen on oltava yhdistyksen hallituksen jasen. Avaamis- ja kirjaamiskdytanto on sama,
mikali lipas joudutaan avaamaan ja tyhjentamaan kesken kerayksen. Lippaiden avauslomakkeeseen
kirjataan lippaiden sisdltdma rahamaara ja se kuitataan. Lippaiden avauslomake tallennetaan yhdistyksen
kirjanpidon liitteeksi.

Keratyt varat jadvat kokonaisuudessaan ne keranneelle yhdistykselle.

Jos viette lippaat pankkiin laskettavaksi, niin merkitkaa lippaanavaus-lomakkeeseen vientipdivamaara ja
lippaan viejan allekirjoitus.

KERAYSTILITYS POLIISILLE

Jokaisen kerayksen toteuttavan yhdistyksen tulee tehda poliisille pienkeraysilmoitus. Lupa velvoittaa
tekemaan poliisille tilityksen keratyista varoista. Lisatietoja lupa-asioista, pienkerayksesta ja siihen
liittyvista asioista I6ytyy vapaaehtoisnetista (Vapaaehtoisnetti.mll.fi > Toimiva yhdistys > Varainhankinta >
Lapset ensin -kerdys > Liitetiedostot).

Lisatietoa ja tukea

Yhdistysnettiin on keratty ajankohtaista tietoa seka materiaalia kerayksen toteuttamiseen:
(Vapaaehtoisnetti.mll.fi > Toimiva yhdistys > Varainhankinta > Lapset ensin -kerdys > Liitetiedostot

Keraykseen liittyvat kuvat ja somemateriaalit |6ydat Gredista osoitteesta mll.contenthub.fi. Gredin kaytto
ei vaadi sisddnkirjautumista, vaan yhdistysten edustajat paasevit aineistokirjastoon SISAAN TASTA -
painikkeesta.

MLL:n piirit opastavat ja kannustavat yhdistyksia seka jarjestavat kerayskoulutusta. Piireista voi myos
kysya kerdysliiveja lainaksi. www.mll.fi > Yhdistyshaku > Piirien yhteystiedot

MLL keskustoimisto
Kerdyslupa-asiat: Katarina Fredrikson, katarina.fredrikson @mll.fi, p. 075 324 5493
Viestintdasiat: Saara Shikeben, saara.shikeben@mll.fi, p. 050 5678568
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